
 Bericht und erleichterte Rechnungsablage  

 

 

 

1 
 

KESB 
Entscheid, Anhörungs- und Gesprächsprotokoll 

 

2 
 

Korrespondenz 

 

3 
 

Bericht 
Bericht Beistandsperson, Institution, Schule, Ausbildung, Arbeit,  
Standortprotokolle, usw. 

 
 
 
 
 
 
 

 

4 
 

Entschädigungsformular, Checkliste 

 

5 
 

Betriebskonto 
detaillierte Kontoauszüge chronologisch über die ganze Berichtsperiode  
(Einnahmen und Ausgaben im Detail ersichtlich) 

 

6 
 

Übrige Bankkonten 
Kontoauszug Sparkonto, Taschengeldkonto, Zins- und Ertragsabrechnung, 
Wertschriftenabrechnung, Depot- und Portfolioauszug 

 

7 
 

Lebensversicherung / Vorsorge 
Lebens- und Rentenversicherung, Bestätigung der Säule 3a (Police,  
Guthaben), Freizügigkeitsguthaben 2. Säule, Vorsorgeausweis 2. Säule 

 

8 
 

Belege / Rechnungen / Quittungen chronologisch 

 

9 
 

Krankenkassenunterlagen 
Krankenkassenpolice, Kostenzusammenstellung (Steuerbestätigung),  
Leistungsabrechnungen 

 

10 
 

Weitere Policen 
Hausrat- und Privathaftpflichtversicherung, usw. 

 

11 
 

Verfügungen der Sozialversicherungen 
IV1 / AHV2, EL3, BVG4 / UVG5, HE6, PV7, Taggelder 
Vergütung von Krankheitskosten der EL 

 

12 
 

Steuern 
Steuererklärung, definitive Steuerveranlagung, Kontoauszug Steuern 

 

 
1 Invalidenversicherung 
2 Alters- und Hinterlassenenversicherung 
3 Ergänzungsleistungen 

4 Bundesgesetz über die berufliche Alters-, Hinter-
lassenen- und Invalidenversicherung 
5 Unfallversicherungs-Gesetz 

6 Hilflosenentschädigung 
7 Prämienverbilligung 


